ANEXO Il

Referenciais de Qualidade para Desenvolvimento e Validacdo dos Cursos de Aprendizagem a
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Distancia

A Concepcédo da aprendizagem técnico-profissional metddica e o desenho curricular
dos cursos ofertados devera seguir o estabelecido nesta Portaria;

Os projetos dos cursos deverdo conter: a proposta pedagdgica do curso, a descri¢cao
das solugbes tecnoldgicas de apoio ao processo de ensino-aprendizagem a serem
utilizadas, o formato dos conteldos e as midias a serem utilizadas, a descricdo dos
processos da gestdo do conhecimento com a definicdo das atribui¢cdes de cada funcéo
envolvida (Gestores, Coordenadores, Professores, Tutores e Monitores);

Os recursos pedagoégicos e tecnolégicos a serem utilizados em cada curso devem
garantir os principios da interacdo e interatividade entre professores, tutores e
aprendizes;

A proposta pedagdgica devera estabelecer os objetivos gerais e especificos do curso,
as técnicas didatico-pedagoégicas a serem utilizadas, demonstrar os mecanismo de
interacdo entre aprendizes, tutores e professores ao longo do curso, estabelecer os
critérios de avaliagcdo do aprendiz e prever os seguintes documentos operacionais —
Guia Geral do Curso, Plano de Tutoria (definindo em especial o modelo de tutoria a ser
utilizado), Manual do Aprendiz e o Plano de Estudos Sugerido;

O projeto do curso deve quantificar o numero de professores/hora disponiveis para os
atendimentos requeridos pelos aprendizes e quantificar a relacéo tutor/aprendiz;

O material didatico utilizado devera ser adequado ao contetido do curso e recorrer a
um conjunto de midias compativeis com a proposta pedagdgica apresentada e ao
contexto socioeconémico que vivencia o publico a ser atendido;

O material utilizado deve conter a indicagdo de bibliografia que possa ser consultada
como apoio e pesquisa pelo aprendiz;

Os profissionais da entidade deveréo ter a formacéo requerida para ministrar 0S cursos
na area de formagdo especifica do curso e estarem habilitados para se utilizar dos
instrumentos pedagdgicos e tecnologicos a serem utilizados;

As solugdes tecnoldgicas de apoio ao processo de ensino-aprendizagem a serem
utilizadas devem permitir que os gestores realizem a avaliacdo das atividades dos
professores e tutores, com o objetivo de aperfeicoar todo o processo de gestdo dos
Cursos;

Os cursos devem prever momentos de encontros presenciais, cuja frequéncia deve ser
determinada pela natureza e complexidade da ocupacdo a que o curso se destina,
ficando estabelecida a obrigatoriedade desses encontros ao decorrer dos programas,
garantindo o processo de avaliacdo da complexidade progressiva;

A proposta pedagégica do curso deve descrever o sistema de orientagédo,
acompanhamento e avaliacdo do aprendiz pela entidade formadora;

Deverdo ser descritas as Instalacdes fisicas e infraestrutura material que da suporte
tecnoldgico, cientifico e instrumental ao curso na sede da instituicdo e nos polos de
apoio presencial, compativel com a proposta do curso para o atendimento ao aprendiz
nas atividades presenciais;

A entidade proponente do curso de aprendizagem a distancia devera indicar os polos
de apoio descentralizados;

A proposta pedagégica do curso deve prever avaliacfes presenciais, com controle de
frequéncia, zelando pela confiabilidade e credibilidade na certificacdo do aprendiz.




Deliberacées do Comité Permanente da Aprendizagem Profissional®

O Comité Permanente da Aprendizagem Profissional € uma instancia criada para
subsidiar e articular as acdes das Secretarias responsaveis pela Aprendizagem Profissional no
ambito do MTE. Dentre suas atribui¢cdes, consta a validacdo de cursos e programas que
utilizem metodologias de ensino a distdncia de acordo com o estabelecido na legislagédo
vigente;

O Comité apresentou como recomendacgfes os itens a seguir para serem considerados na
andlise e validagdo das propostas de cursos a distancia:

. A entidade que pretende realizar aprendizagem a distancia deve ter como minimo um
programa de aprendizagem na modalidade presencial devidamente validado pelo Ministério do
Trabalho;

. Durante o processo de andlise deve-se verificar a vocagdo do municipio em cada
atividade econdmica, via SISAPRENDIZ, e se ja existem entidades qualificadoras com cursos
validados que possam suprir a necessidade do municipio;

. Necessariamente a entidade deve informar quais serdo os municipios atendidos e a
quantidade de aprendizes, por municipio, que participardo do programa.
. Quando o numero de aprendizes atendidos pelos programas de aprendizagem na

modalidade semipresencial atingir o niumero de 25 (vinte e cinco), a SRTE sera previamente
consultada ouvida a SRTE verificara pela conveniéncia e oportunidade de implementacédo de
turmas presenciais.

. O processo de validacdo implica em consulta a Auditoria da SRTE do Estado que
designara pessoa responsavel pela verificacdo do que foi apresentado no Cadastro Nacional
da Aprendizagem;

. E obrigatdrio o registro do CMDCA no municipio que se realizara a aprendizagem para
programas destinados a menor de 18 anos;

. E obrigatério o envio de senhas de acesso a plataforma tanto para a SPPE como para
a Auditoria;

. A entidade deve disponibilizar na plataforma o calendario de atividades que serdo
realizadas para posterior monitoramento; também deve estar disponivel a qualquer tempo
relatdrio com descricdo detalhada de acesso dos aprendizes;

. Nas avaliagBes on-line deve-se constar que a aprovacdo em modulo é pré-requisito
para o prosseguimento do curso.
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