
 

    

 
Curso SENAC 

Curso: APRENDIZAGEM PROFISSIONAL COMERCIAL EM SERVIÇOS ADMINISTRATIVOS 
PARA INSTITUIÇÕES DE SAÚDE 

Idade:  Idade de Entrada 14 anos e que não se 
complete 24 anos antes do termino do 
programa conforme legislação vigente. Ser 
encaminhado para o programa por uma 
empresa do Ramo Industrial.  

Escolaridade Exigida: Estar regularmente matriculado no Ensino 
Fundamental e ou Médio. 

Descrição:  Recepciona, confere e armazena 
equipamentos, produtos e materiais 
hospitalares. Realiza registros referentes a 
este armazenamento e à sua distribuição. 
Atua nos serviços de arquivo médico. Atende 
usuários que procuram os serviços de 
almoxarifado e de arquivo médico. 
Desenvolve atividades referentes à 
documentação de planos de saúde. Executa 
ações de apoio junto à administração 
hospitalar no que se refere à movimentação 
de documentos de funcionários e de 
pacientes/clientes. O jovem aprendiz 
desenvolve competências profissionais e 
pessoais que o levam à formação integral. 
Deve comunicar-se de forma clara e 
assertiva, desempenhar suas atividades com 
pró-atividade, de modo a favorecer o 
trabalho em equipe e a qualidade no serviço 
prestado, respondendo com dinamismo e 
responsabilidade aos desafios das suas 
ocupações, exercendo-as sob a 
responsabilidade de especialistas. 

Maiores Informações: https://www.pr.senac.br/principal/index.asp 
Fone: (44)3218-5100 
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